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 الهدف 

ع الأصول التي لأصول للجمعية، بما في ذلك تحديد أنواوضع الإطار العام لشراء ا اللائحة إلىتهدف هذه 

 .لشروط والضوابط التي يجب مراعاتهايمكن شراؤها، والإجراءات المتبعة في عملية الشراء، وا

 الأنواع

 :يمكن شراء الأصول التالية للجمعية

 الأصول الثابتة، مثل الأراضي والمباني والمعدات. 

  لامات التجاريةغير الملموسة، مثل براءات الاختراع والعالأصول. 

 الإجراءات

 :تمر عملية شراء الأصول للجمعية بالخطوات التالية

 .تحديد الحاجة إلى الأصول .1

 .إعداد طلب شراء .2

 .الحصول على موافقة الشراء .3

 .إجراء الشراء .4

 .تسجيل الأصول .5

 طلب الشراء

من الطلب المعلومات دار  المستييد  من الأصول، ويجب أ  يتضلإيتم إعداد طلب الشراء من قبل القسم أو ا

 :التالية

 نوع الأصول المطلوب شراؤها. 

 الكمية المطلوبة. 

 المواصيات الينية المطلوبة. 

 التكلية المتوقعة. 
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 موافقة الشراء

ت لمختص، وذلك حسب لائحة الصلاحيايتم الحصول على موافقة الشراء من قبل صاحب الصلاحية ا

 .المعتمد 

 إجراء الشراء

باشر أو الشراء ت عن طريق المناقصة أو الشراء الميتم إجراء الشراء من خلال الطريقة المناسبة، سواء كان

 لمالية للجمعية. حسب ماهو منصوص عليه في اللائحة ا من مورد معتمد

 تسجيل الأصول

  ل الأصول.للجمعية، وذلك بإعداد قيد إدخاية بعد إجراء الشراء، يتم تسجيل الأصول في السجلات المال

 الشروط والضوابط

 لجمعية:يجب مراعا  الشروط والضوابط التالية عند شراء الأصول ل

 .أ  تكو  الأصول ذات جود  عالية ومناسبة للاحتياجات •

 المعتمد . أ  تكو  التكلية المقدر  للأصول في حدود الميزانية •

 وق.أ  يتم الشراء من مورد موث •

 المسؤوليات

 المالية. تقع المسؤولية عن تنييذ هذه السياسة على مدير الإدار 

 التعديلات

 يجوز تعديل هذه السياسة بقرار من مجلس الإدار .

 المراجع

 لائحة الصلاحيات المعتمد . •

 السياسات المالية للجمعية. •

mailto:quranqelwh@gmail.com


 

 

0177226003 quranqelwh.org quranqelwh@gmail.com 

0503232324 @etqan_ql SA2580000474608010005004 

 المملكة العربية السعودية                                     

 وةالكريم بمحافظة قل الجمعية الخيرية لتحفيظ القرآن

  ربحينمية القطاع غير الالمركز الوطني لت تحت إشراف

  3462 التسجيل رقم

 ......................................الـــــرقــــم:

 .......................................التاريـــــخ :

 .......................................المرفقات :

 .......................................الموضــوع :

 رحيم بسم الله الرحمن ال

 
 

 

 

 

 

 
 
 
 
 

 

 

 

mailto:quranqelwh@gmail.com

